
山东石油化工学院印章使用工作流程 

 

填写《山东石油化工学院用印审批单》 

（在党政办公室网站服务指南下载） 

 

科研类材料： 

由科技处审核、

签字 

 

相关业务职能部门分管校领导签字后，持《山东石

油化工学院用印审批单》到主楼 514 党政办公室 

李文强处用印。 

 

 

加盖中共山东石油化工学院党委印章、山东石油化工学

院行政印章（含钢印）、山东石油化工学院书记名章、院

长名章、法人名章 

 

 

人事类材料： 

由人事处审核、

签字 

 

 

学生证明材料： 

由教务处或学

工处审核、签字 

 

 

档案类材料： 

到校档案馆查

询、审核、签字   

 

其他类材料： 

由用印单位或

相关职能部门

审核、签字 

 


